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ENGLISH
English is a West Germanic (English, Frisian, Dutch, Afrikaans, German, and Yiddish.) language of the 
Indo-European language family. “English originated in England and is the dominant language of the 
United States, the United Kingdom, Canada, Australia, Ireland, New Zealand, and various island nations 
in the Caribbean Sea and the Pacific Ocean.It is also an official language of India, the Philippines, 
Singapore, and many countries in sub-Saharan Africa, including South Africa.” (Britannica 2023)
It is important to be aware that English spoken in a country, the United States of America for example, 
may have variations in pronunciation, definitions and usage depending on its states and regions.

A few important details to know about English are:
1. It is written from left to right.
2. There is a distinction between uppercase and lowercase letters; the letters are written 

differently.
3. When writing, the letters go next to each other to form a word and space is given between 

words to create sentences.
4. It is a neutral language, meaning that it’s not gender specific as words for each gender differ.
5. It has vowel digraphs (ow, ui, oe, oa, ea, ee, ie, ue, oo, ey, ai)
6. It has consonant digraphs (ch, gh, ph, sh, th, wh, kn, ng, qu, mb)
7. Has 5 vowels (a, e, i, o, u)

Alphabet

(1)
Name Capital/Upper 

Case Letter
Lower 
Case Letter

a A a
bee B b
cee C c
dee D d
e E E
Ef F F

gee G G
aitch H H

i I I
jay J J
kay K K
el L L

em M m

(2)
Name Capital/Upper 

Case Letter
Lower 
Case 
Letter

en N n
o O o

pee P p
cue Q q
ar R r
ess S s
tee T t
u U u

vee V v
double u W w

ex X x
y Y y

zee Z z
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ESPAÑOL
El español es parte de las lenguas romances (Francés, Italiano, Español, Portugués y Rumano) de la 
familia de lenguas Indoeuropeas. Se deriva del Latín. Es el idioma oficial o uno de los idiomas oficiales 
de los siguientes países: "Argentina, Bolivia, Chile, Colombia, Costa Rica, Cuba, República Dominicana, 
Ecuador, El Salvador, Guatemala, Honduras, México, Nicaragua, Panamá, Paraguay, Perú, Uruguay, 
Venezuela, la Mancomunidad de Puerto Rico, junto con España en Europa y Guinea Ecuatorial en 
África". (Britannica 2023)
El Español tiene marcas en algunas letras llamadas diacríticos, como los acentos. Es importante enfatizar 
el sonido de la letra donde sea que se coloque (principio, medio o final) cuando tiene acento. Es 
importante tener en cuenta que el español hablado en un país, México, por ejemplo, puede tener 
variaciones en la pronunciación, definiciones y uso dependiendo de sus estados y regiones.

Algunos detalles importantes que debe saber sobre el español son:
1. Está escrito de izquierda a derecha.
2. Hay una distinción entre letras mayúsculas y minúsculas; Las cartas están escritas de manera 
diferente.
3. Al escribir, las letras van una al lado de la otra para formar una palabra y se dan espacios 
entre las palabras para crear oraciones.
4. Es un lenguaje de género, lo que significa que muchas de las palabras tienen un género. 
Palabras que generalmente terminan con una "a" para mujer y una "o" para hombre.
5. Tiene dígrafos (ch, ll, gu, qu, rr)
6. Tiene 5 vocales y 5 vocales con acento (a, á, e, é, i, í, o, ó, u, ú)
7. Tiene 1 letra vocálica adicional con una dieresi (ü)
8. Tiene 1 letra consonante con tilde (ñ)
9. El español tiene 3 marcas diacríticas:

• Acento ( ' ), que está destinado a enfatizar la letra vocálica.
• Tilde ( ~ ), que va encima de la letra "n" para hacer que la letra enye; ñ.
• Dieresis ( ̈), que va encima de la letra "u" para hacer un sonido "w". Hay algunas 
reglas especiales sobre cuándo agregar la diéresis y cuándo no. No discutiremos esas 
reglas o detalles en este libro.

Alfabeto
(1)

Name Capital/Upper 
Case Letter

Lower 
Case 
Lettera A a

be B b
ce C c
de D d
e E E

efe F F
Ge G G

hache H H
i I I

jota J J
ka K K
ele L L

eme M m

(2)
Name Capital/Upper 

Case Letter
Lower 
Case 
Letterene N n

enye Ñ ñ
o O o
pe P p
cu Q q

erre R r
ese S s
te T t
U U u
ve V v

doble u W w
equis X x
igriega Y y
zeta Z z
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